Guía del expositor de 
EXPO FILANTROPÍA CHIHUAHUA 2007
DURANTE LA EXPO

INGRESO

· Asegúrese de que todo el personal que desea que lo asista en el evento cuente con su respectivo gafete, y que lo porten en todo momento.

· Para mayor seguridad en el evento, hay diferentes clasificaciones de gafetes:

· EXPOSITOR: Expositores del evento.

· INVITADO ESPECIAL: Personas relevantes del sector empresarial, fundaciones donantes o instituciones gubernamentales.

· VISITANTE: Acompañantes de los compradores.

· PRENSA: Los representantes de los medios de comunicación que cubrirán el desarrollo del evento.

· COMITÉ ORGANIZADOR: Personal operativo, y el comité directivo de Expo Filantropía.

· IMPORTANTE: Recuerde que el ingreso a nuestro evento tiene algunas RESTRICCIONES que son las siguientes:

· NO SE PERMITE EL INGRESO A ANIMALES

· NO SE PERMITE EL INGRESO CON BEBIDAS Y/O ALIMENTOS
· NO SE PERMITE EL INGRESO A PERSONAS QUE PORTEN CONSIGO ARMAS DE CUALQUIER TIPO

Estos puntos son invariables y BAJO NINGUNA CIRCUNSTANCIA SE HACEN EXCEPCIONES. Por favor transmita esta información a quienes vayan a asistir al evento para que tomen las medidas necesarias; 

HORARIO

· El horario para expositores es de 10:30 a.m. a 8:00 p.m. y para visitantes es de11:00 a.m. a 8:00 p.m.

STAND

· Mantenga en orden y limpio su stand en todo momento, recuerde que el aseo dentro del stand es responsabilidad del expositor, consulte el punto 6.3 del reglamento para mayor información, y en caso de que desee solicitar servicio de limpieza, consulte el párrafo de servicios adicionales.

· Evite dejar Computadoras Portátiles sin cuidado en su stand.

PERSONAL

· Cuide la presentación de su personal, así como la actitud de servicio que deben mantener durante todo el horario de la expo.

· Haga un cronograma de los días en los que laborará cada uno de los integrantes de su personal, así como los horarios de entrada y salida así como el tiempo y hora de que disponen para comer, y entrégueselos por escrito.

· Lleve un registro de prospectos que visiten su stand, solicitando los datos que usted requiera para un adecuado archivo. SI el visitante se identifica como directivo de una empresa solo tiene que solicitar el folio del directorio que se le entregó en su registro.

· Al final del día realice juntas con su personal para analizar resultados.

SEGURIDAD

· Al término del día, cierre adecuadamente el acceso a su stand, proteja sus productos y deje fuera de vista los artículos pequeños de papelería, así como los objetos pequeños y valiosos como videocasetes, compact disk, etc.
